精心整理
精心整理
精心整理

消防档案

单位名称：

档案录入：

档案审核人：
单位基本概况

	单位名称
	

	单位地址
	

	成立时间
	

	联系电话
	
	传真
	

	单位邮编
	
	E-mail
	

	法人代表或主要负责人
	
	联系电话
	

	所属地区派出所
	
	上级主管单位
	

	管辖单位
	
	固定资产额（万元）
	

	营业时最大人数（人）
	
	职工人数（人）
	

	占地总面积（m2）
	
	总建筑面积（m2）
	

	单位类型
	
	有何种消防设施
	

	单位性质
	公众聚集场所（）易燃易爆危险物品生产单位（）

	
	易燃易爆危险物品储存单位（）易燃易爆危险物品经营单位（）

	
	易燃易爆危险物品运输单位（）

	单位其他情况
	


组织管理机构
	消防安全负责人姓名
	
	责任人职务
	

	责任人联系电话
	
	是否经过专门培训
	是（）否（）

	消防安全管理人姓名
	
	管理人职务
	

	管理人联系电话
	
	是否经过专门培训
	是（）否（）

	专兼职消防安全管理人员
	
	是否经过专门培训
	是（）否（）

	归口管理职能部门
	

	其他需要说明的情况
	


消防组织管理机构人员名单

	负责人姓名
	负责部门
	联系电话

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


建筑物及消防设施

	单体建筑名称
	所设消防设施类型

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


民用建筑概况

	建筑物名称
	
	建造时间
	

	总建筑面积（m2）
	
	建筑物占地面积（m2）
	

	建筑高度（m）
	
	标准层面积（m2）
	

	地上层面积（m2）
	
	地下层面积（m2）
	

	地上（层）
	
	地下（层）
	

	各楼层使用情况
	

	建筑结构
	
	耐火等级
	

	建筑物内同一时间可容纳最大人数
	
	防火卷帘数量（扇）
	

	消防电梯数量
	
	消防电梯分别所在位置
	

	防火门类型
	
	（乙级防火门）
	

	防火门数量（扇）
	
	
	

	是否有消防设施系统
	

	消防设施具体情况
	类型
	是否设置
	是否独立
	从属于

	
	室内消火栓给水系统
	
	
	

	
	火灾自动报警系统
	
	
	

	
	自动喷水灭火系统
	
	
	

	
	防烟设施
	
	
	

	
	排烟设施
	
	
	

	
	气体自动灭火系统
	
	
	

	
	泡沫灭火系统
	
	
	

	
	其他系统
	
	
	

	毗邻建筑的性质及情况
	


工业建筑概况

	建筑物名称
	
	建造时间
	

	总建筑面积（m2）
	
	建筑物占地面积（m2）
	

	建筑高度（m）
	
	标准层面积（m2）
	

	地上层面积（m2）
	
	地下层面积（m2）
	

	地上（层）
	
	地下（层）
	

	各楼层使用情况
	

	建筑结构
	
	耐火等级
	

	火灾危险性
	
	正常工作时间
最多工作人数(人)
	

	主要生产易燃易爆危险物品的种类
	
	数量（吨）
	

	消防电梯数量
	
	消防电梯分别所在位置
	

	主要产品
	
	防火卷帘数量（扇）
	

	防火门类型
	
	（乙级防火门）
	

	防火门数量（扇）
	
	
	

	是否有消防设施系统
	（有）（无）

	消防设施具体情况
	类型
	是否设置
	是否独立
	从属于

	
	室内消火栓给水系统
	
	
	

	
	火灾自动报警系统
	
	
	

	
	自动喷水灭火系统
	
	
	

	
	防烟设施
	
	
	

	
	排烟设施
	
	
	

	
	气体自动灭火系统
	
	
	

	
	泡沫灭火系统
	
	
	

	
	其他系统
	
	
	

	毗邻建筑的性质及情况
	


仓库概况

	建筑物名称
	
	总建筑面积（m2）
	

	建造时间
	

	建筑物占地面积（m2）
	
	建筑高度（m）
	

	耐火等级
	
	建筑结构
	

	地上（层）
	
	地下（层）
	

	各楼层使用情况
	

	地上（层）面积（m2）
	
	地下（层）面积（m2）
	

	标准层面积（m2）
	
	火灾危险性
	

	主要储存物
	
	主要储存物数量（T）
	

	防火卷帘数量（扇）
	
	
	

	防火门类型
	

	防火门数量（扇）
	

	消防电梯数量
	
	消防电梯分别所在位置
	

	是否有消防设施系统
	

	消防设施具体情况
	类型
	是否设置
	是否独立
	从属于

	
	室内消火栓给水系统
	
	
	

	
	火灾自动报警系统
	
	
	

	
	自动喷水灭火系统
	
	
	

	
	防烟设施
	
	
	

	
	排烟设施
	
	
	

	
	气体自动灭火系统
	
	
	

	
	泡沫灭火系统
	
	
	

	
	其他系统
	
	
	

	毗邻建筑的性质及情况
	


堆场概况

	堆场名称
	
	占地面积（m2）
	

	堆放高度（m）
	
	火灾危险性（单选）
	

	主要堆放物品名称
	
	数量（T）
	

	是否有消防设施系统
	（有）（无）

	消防设施具体情况
	类型
	是否设置
	是否独立
	从属于

	
	火灾自动报警系统
	
	
	

	
	自动喷水灭火系统
	
	
	

	
	泡沫灭火系统
	
	
	

	
	其他系统
	
	
	

	毗邻建筑的性质及情况
	


储罐概况

	储罐名称
	
	容量（m3）
	

	储存物名称
	
	储存物性质
	

	实际储存量（m3）
	
	储罐类型
	

	是否有消防设施系统
	（有）（无）

	消防设施具体情况
	类型
	是否设置
	是否独立
	从属于

	
	火灾自动报警系统
	
	
	

	
	自动喷水灭火系统
	
	
	

	
	泡沫灭火系统
	
	
	

	
	其他系统
	
	
	

	毗邻建筑的性质及情况
	


室外消防给水

	建筑物名称
	

	市政给水管数量（条）
	

	市政给水管管径（mm）
	

	室外水池容量（m3）
	

	室外环网管径（mm）
	

	室外消火栓数量（个）及位置
	

	管网供水状态
	

	可供消防车取水的天然水源情况
	

	责任部门
	
	责任人
	


疏散用楼梯及安全出口

	建筑物名称
	疏散用楼梯名称及出口位置
	所在部位
	状态
	宽度(m)
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室内消火栓系统

	建筑物名称
	

	设置部位
	

	室内消火栓数量
	
	消防泵设置部位
	

	消防泵数量
	
	流量（L/S）
	
	扬程（m）
	

	接合器数量（个）
	

	屋顶水箱容量（m3）
	

	竖管管径（m）
	

	稳压泵数量
	
	流量（L/S）
	
	扬程（m）
	

	气压罐容量（m3）
	

	消防水喉数量（个）
	

	系统状态
	

	责任部门
	
	责任人
	刘

	维修保养单位
	


自动喷水灭火系统

	建筑物名称
	

	设置部位
	

	喷淋泵设置部位
	
	报警阀数（个）
	

	水流指示器数（个）
	
	喷头数（个）
	

	水泵接合器数（个）
	
	干管管径（mm）
	

	减压阀数（个）
	
	竖向分区（个）
	

	喷淋泵数（个）
	
	流量（L/S）
	
	扬程（m）
	

	稳压泵量（个）
	
	流量（L/S）
	
	扬程（m）
	

	屋顶水箱容量（m3）
	

	系统形式
	

	系统状态
	

	责任部门
	
	责任人
	

	维修保养单位
	

	


气体灭火

	建筑物名称
	

	设置部位
	

	药剂种类
	
	灭火形式
	（全淹没）（局部应用）

	系统形式
	
	瓶库位置
	

	钢瓶（一）数量（只）
	
	单个钢瓶容量（L）
	

	钢瓶（二）数量（只）
	
	单个钢瓶容量（L）
	

	系统状态
	（正常）（不正常）

（不能使用）
	喷头数量（只）
	

	动作方式:
	（自动）（手动）（机械应急手动）

	责任部门及责任人:
	

	维修保养单位
	

	防护区部位1
	
	防护区容积1(m3)
	

	防护区部位2
	
	防护区容积2(m3)
	


泡沫系统

	设置部位
	

	系统形式
	（固定）（半固定）（移动）

	泡沫泵数量
	
	扬程（m）
	
	流量（L/S）
	

	系统状态（单选）
	（正常）（不正常）（不能使用）

	责任人及责任单位
	

	维修保养单位
	

	
	


火灾自动报警系统

	设置部位
	

	消防控制室设置位置
	
	系统形式
	

	报警控制器型号
	
	数量（台）
	
	生产厂
	

	联动控制器型号
	
	数量（台）
	
	生产厂
	

	手动报警型号
	
	数量（台）
	
	生产厂
	

	探测器类型
	
	数量（台）
	

	系统状态（单选）
	

	责任部门
	
	责任人
	

	维修保养单位
	

	其他需要说明的情况
	


排烟系统

	建筑物名称
	

	设置部位
	

	排烟风机数量（只）
	
	风机安装位置
	

	风机类型
	
	风口设置部位
	

	风机风量（m3/h）
	
	系统状态
	（正常）（不正常）（不能使用）

	动作方式
	（联动控制）（手动控制）（消防控制室控制）

	责任部门及责任人
	

	维修保养单位
	

	排烟设施类型
	（机械排烟设施）（可开启外窗自然排烟设施）

	
	


防烟系统

	建筑物名称
	

	设置部位
	

	正压风机数量（只）
	
	风机安装位置
	

	风机类型
	
	风口设置部位
	

	风机风量（m3/h）
	
	系统状态
	（正常）（不正常）（不能使用）

	动作方式
	（联动控制）（手动控制）（消防控制室控制）

	责任部门及责任人
	

	维修保养单位
	

	防烟设施类型
	（机械加压的防烟设施）（可开启外窗自然防烟设施）

	
	


消防安全重点部位情况
	建筑物名称
	

	消防重点部位名称
	

	所在位置
	

	建筑面积（M2）
	

	耐火等级
	

	确立消防安全重点部位的原因
	

	防火标志的设立情况
	

	危险源情况
	

	火种情况
	

	责任人
	


防

安

全

管

理

措

	施
	


消防安全重点部位情况
	建筑物名称
	

	消防重点部位名称
	

	所在位置
	

	建筑面积（M2）
	

	耐火等级
	

	确立消防安全重点部位的原因
	

	防火标志的设立情况
	

	危险源情况
	

	火种情况
	

	责任人
	


防

安

全

管

理

措

	施
	


消防安全制度

	消防安全制度和应急预案
	消防安全教育、培训制度
	

	
	防火检查、巡查制度
	

	
	安全疏散设施管理制度
	

	
	消防设施、器材维护管理制度
	

	
	火灾隐患整改制度
	

	
	用火、用电安全管理制度
	

	
	灭火和应急疏散预案演练制度
	

	
	灭火、应急疏散预案
	

	
	燃气和电气设备的检查和管理制度（含防雷、防静电）
	

	
	消防（控制室）值班制度
	

	
	消防安全工作考评和奖惩制度
	

	
	专职和义务消防队的组织管理制度
	

	
	易燃易爆危险物品和场所防火防爆
	

	操作规程
	

	
	请记载本单位根据实际情况制定的其它保障消防安全的操作规程


消防设施定期检测记录

	消防设施名称
	检查时间
	检测单位
	检测人员
	检查结果

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


消防监督法律文书登记表
	文号
	文书类别
	送达时间
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


厂区平面图

（略）

